	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 22
 TỪ NGÀY 01/02/2016 ĐẾN 05/02/2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

01/02
	S
	 TỔ CHỨC ĐÓN BẰNG CÔNG NHẬN TRƯỜNG ĐẠT CHUẨN QUỐC GIA MỨC ĐỘ 2 VÀ PHÁT ĐỘNG THI ĐUA 2016
	CB-GV-NV-HS nhà trường
	BGH
	

	
	C
	- Sinh hoạt chuyên môn khối 5
- Xây dựng kế hoạch công tác tháng 2
	GV khối 5
Đ/c Liên
	Đ/c Vinh
Đ/c Phú
	

	Ba

02/02
	S
	- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn
- 10h: Họp Ban giám hiệu
	GVCN-GVBM
	Đ/c Liên – Vinh
Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 2

- 15h: Tặng quà tết cho HS có hoàn cảnh khó khăn
- 15h30: Gặp mặt chúc tết nhân viên HĐ nhà trường
	GV khối 2

	Đ/c Liên
Đ/c Phú

	

	Tư
03/02
	S
	- Duyệt danh sách HS thi Olympic Tiếng Anh cấp Quận
	Đ/c Tâm
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 4

- 16h30: Kết nạp Đảng viên mới và công nhận Đảng viên chính thức
- Duyệt báo cáo 
	GV khối 4
Toàn thể ĐV

Đ/c Liên
	Đ/c Vinh
Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	Năm
04/02
	S
	- Dự lễ dâng hương tại đài tưởng niệm liệt sĩ phường Ngọc Lâm

- Văn phòng giao nhận công văn – Xử lý công văn đi đến
- Nộp báo cáo thành tích về TDTT
	Đ/c Ng Hương
	BGH

Đ/c Phú
Đ/c Vinh
	

	
	C
	- 14h: Dự hội nghị sơ kết học kì I năm học 2015-2016 cấp TH  tại PGD

- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 1
- 16h30: Họp hội đồng sư phạm
	GV khối 1
CB-GV-NV
	Đ/c Phú

Đ/c Liên
Đ/c Phú
	

	Sáu

05/02

	S
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần, Lịch trực tết
	
	
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 3 – NK – TC
- Duyệt kế hoạch tuần 23

- 16h: Các lớp tổng vệ sinh lớp học

- Kiểm tra, niêm phong các phòng học, phòng chức năng
	
	
	

	Bảy

06/02
	S
	NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN
( Từ ngày 06/02/2016 đến hết ngày 14/02/2016)
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

07/02
	S
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                 Ngô Thị Minh Phú

